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Informationen zum Ablauf und zu den allgemeinen Regelungen der  

Ganztagesbetreuung an der Lucian-Reich-Schule 

 

Wahlmöglichkeit Halbtagsschule oder Ganztagesbetreuung 

An der Lucian-Reich-Schule haben Sie als Eltern die Wahl, Ihr Kind in der Klassenstufe 1 bis 

4 halbtags beschulen oder zusätzlich ganztägig betreuen zu lassen. Haben sich Eltern für 

eine Ganztagesbetreuung entschieden, bieten wir den Schüler*innen von Montag bis 

Donnerstag eine Betreuung von 8:00 bis 16:00 Uhr mit Mittagessen und Lernzeit sowie AG-

Angeboten an. 

 

An-/Abmeldungen Ganztagesbetreuung 

Die Anmeldung zur Ganztagesbetreuung erfolgt verbindlich für ein Schulhalbjahr. Die 

Erstklässler werden bei der Schulanmeldung angemeldet, die übrigen Kinder bis zum 15. 

Juli für das nächste Schuljahr. Bei den Kindern, die die Ganztagesbetreuung bereits be-

suchen, erfolgt jeweils zum Ende des laufenden Schuljahres eine Abfrage über die Teil-

nahme an der Ganztagesbetreuung im neuen Schuljahr. Sie erhalten hierfür eine ent-

sprechende Elterninformation. 

Die An-/Abmeldung zur bzw. von der Ganztagesbetreuung erfolgt grundsätzlich über die 

jeweilige Klassenlehrkraft. Diese händigt Ihnen ein entsprechendes Formular aus und lei-

tet dieses an das Sekretariat der LRSH weiter. Bitte beachten Sie, dass An-/Abmeldungen 

nur zum Schulhalbjahr bzw. zum Schuljahresende möglich sind.  

 

Tagesablauf für die Ganztageskinder 

• 8:00/8:30 - 12:50 Uhr: Ankommens-Zeit / Unterricht / Lernzeit 

• 12:50 - 13:30 Uhr: Mittagspause in der Mensa und auf dem Schulhof  

• 13:30 - 14:15 Uhr: Lernzeit (Hausaufgaben) 

• 14:15 - 14:30 Uhr: Hofpause  

• 14:30 - 16:00 Uhr: AG-Zeit 

Die Ganztagesbetreuung an der Lucian-Reich-Schule findet verbindlich an vier Tagen 

statt, von Montag bis Donnerstag.  Schulschluss ist für alle Ganztageskinder somit um 16:00 

Uhr. Frühere Abholungen sind nicht möglich! 

 

Ausnahmen 

Regelmäßige Befreiungen 

• Die Befreiung von der Betreuung wegen der Teilnahme an einem Vereinsangebot 

oder an einer therapeutischen Maßnahme innerhalb der Betreuungszeit ist an einem 

Nachmittag nach Absprache mit der Schulleitung und der Ganztagesleitung möglich 

(Vorlage einer Bescheinigung notwendig). Die Befreiung muss regelmäßig und ver-

lässlich erfolgen. 

• Flexitag: Für die Klassen 1 und 2 gibt es die Möglichkeit einer Befreiung von der Ganz-

tagesbetreuung an einem zuvor festgelegten Nachmittag aus pädagogischen Grün-

den. Auch diese Befreiung geschieht in Absprache mit der Schule und muss regelmä-

ßig und verlässlich erfolgen. Die Kinder sind an ihrem Flexitag ab Unterrichtsende be-

freit (Vorsicht: Für Klasse 1 endet der Unterricht am Dienstag und am Donnerstag be-

reits um 11:50 Uhr). 
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Einmalige Befreiungen 

• In Ausnahmefällen kann eine Freistellung von der Ganztagesbetreuung genehmigt 

werden (z.B. bei Arztterminen). Bitte beantragen Sie die Freistellung frühzeitig bei der 

jeweiligen Klassenlehrkraft sowie bei der Leitung der Ganztagesbetreuung (E-Mail: 

GTS-TeamLRS.huefingen@stifung-st-franziskus.de). Sie erhalten eine zeitnahe Rückmel-

dung, ob die Freistellung genehmigt werden kann. 

• Freistellung am Geburtstag: Ganztageskinder können an ihrem Geburtstag von der 

Ganztagesbetreuung freigestellt werden. Auch diese Freistellung müssen Sie beantra-

gen. (Achtung: eine Freistellung zur Teilnahme an einem Kindergeburtstag ist nicht 

möglich!).  

Bitte beachten Sie außerdem unsere Abholzeiten im Falle einer einmaligen Befreiung von 

der Ganztagesbetreuung: 12:50 Uhr, 13:30 Uhr oder 14:30 Uhr. 

 

Mittagessen 

Alle Ganztagesschüler der Grundschule essen um 12:50 Uhr zu Mittag. Davor findet der 

reguläre Unterricht statt. Die Ganztagesschüler*innen einer Klassenstufe werden nach Un-

terrichtsende zu Ganztagesgruppen zusammengefasst und dann durch die pädagogi-

schen Mitarbeiter*innen des Kinder- und Familienzentrum VS der Stiftung St. Franziskus Hei-

ligenbronn betreut. Eine Befreiung vom Mittagessen ist nicht möglich, das Mittagessen 

gehört als wichtiger Bestandteil zum pädagogischen Konzept.  

 

Die Bestellung und Abrechnung des Mittagessens erfolgt über den Anbieter „Mensa-

Max“. Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an MensaMax oder an das Sekretariat der 

Lucian-Reich-Schule. Für einen reibungslosen Ablauf achten Sie bitte darauf, dass Sie das 

Guthaben in Ihrem MensaMax-Konto regelmäßig aufladen. Ist das Guthaben aufge-

braucht, erhält Ihr Kind kein Essen und Sie können ggf. gar nicht bestellen. Sollten Sie 

Schwierigkeiten bei der Finanzierung des Schulessens haben, wenden Sie sich gerne an 

das Sekretariat oder an die Schulsozialarbeit der LRSH. Diese können bei der Thematik 

beratend und unterstützend tätig werden. 

 

Hausaufgaben / Lernzeiten 

Die Kinder, die nicht ganztägig betreut werden, fertigen die gleichen Hausaufgaben 

nachmittags zuhause an, wie die Ganztageskinder während der Lernzeiten in der Schule. 

Diese finden nach dem Essen statt und werden von den Lehrkräften der Lucian-Reich-

Schule durchgeführt. 

 

AG-Zeit 

Die AG-Zeit im Rahmen der Ganztagesbetreuung findet von 14:30 bis 16:00 Uhr statt. In 

diesem Zeitraum werden Freizeitangebote und/oder verschiedene AG´s durchgeführt. 

Nähere Informationen hierzu erhalten Sie durch entsprechende Elterninformationen. 
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Besondere Schultage ohne Ganztagesbetreuung 

An wenigen Tagen im Schuljahr findet keine reguläre Ganztagesbetreuung statt:  

− Am „Kloosemärt“ in Hüfingen 

− Am „Schmotzigen Donnerstag“ 

− In der letzten Schulwoche vor den Sommerferien (i.d.R. Montag und Dienstag) 

An den o.g. Tagen wird jeweils eine Notbetreuung angeboten. Sie erhalten für diese Tage 

rechtzeitig eine gesonderte Elterninformation der Schule.  

Am letzten Schultag vor den Sommerferien endet der Unterricht für alle Schüler:innen der 

Lucian-Reich-Schule um 11:50 Uhr. An diesem Tag gibt es keine Notbetreuung. 

 

Betreute Grundschule 

Neben der Ganztagesbetreuung findet auch die Frühbetreuung im Rahmen der „Betreu-

ten Grundschule“ von 07:00 bis 08:00 Uhr (Montag bis Donnerstag) bzw. von 07:00 bis 

08:30 Uhr (Freitag) statt. 

Bei der Betreuten Grundschule handelt es sich um ein kostenpflichtiges Angebot, das 

vom Personal des Kinder- und Familienzentrums der Stiftung St. Franziskus Heiligenbronn 

durchgeführt wird. Das Angebot der Betreuten Grundschule können Sie unabhängig von 

der Ganztagesbetreuung in Anspruch nehmen. Weitere Informationen finden Sie auf 

dem Anmeldeformular für die Betreute Grundschule.  

 

Kontaktdaten Leitung Ganztagesbetreuung: 

Natalie Mattes 

Tel.: 0771898645244 

E-Mail.: GTS-TeamLRS.huefingen@stiftung-st-franziskus.de 

 

Wir hoffen, Ihnen mit diesem Schreiben einen Überblick über den Ablauf und die Rege-

lungen der Ganztagesbetreuung geben zu können. Sollten dennoch Fragen bestehen, 

stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Christiane Schell & Ludwig Trommsdorff   Natalie Mattes 

Schulleitung       Leitung Ganztagesbetreuung 

 

  

 

 

 

 

Stand Juni 2026 
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